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Geben Sie einige Informationen zu 
Ihrer Freizeit ein und speichern 
Sie Ihre Daten.

ERSTE SCHRITTE 
mit i-EVAL-Freizeiten

Legen Sie Ihre Freizeit an. 1
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Die Freizeit wurde erfolgreich angelegt. 

Sie sehen nun die Rubriken „Übersicht 
zur Freizeit“ und die Informationen zu 
Fragebögen, die für die angelegte  
Freizeit zur Verfügung stehen.

Klicken Sie auf das Code-Symbol, um 
den jeweiligen Fragebogen (über einen 
Code anonymisiert) zu verteilen und 
die Befragung zu starten.



Am einfachsten ist es, wenn Sie die 
Mailadressen Ihrer Befragten eingeben 
und auf den Button „Codes generieren 
und verschicken“ klicken. 5

6
Prüfen Sie den Stand der 
Befragung und schließen sie diese 
(durch Klicken auf das Schloss-
Symbol), wenn alle oder genügend 
Fragebögen fertig ausgefüllt sind.
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Bevor Sie die Ergebnisse ansehen, 
werden Sie gebeten, noch einige 
Angaben zum Verlauf und zu den 
Rahmenbedingungen der Freizeit zu 
machen.

8
Füllen Sie die einzelnen Felder aus, 
bestätigen Sie, dass alle Fragen 
beantwortet sind und speichern Sie 
Ihre Angaben!



Nun können Sie die Ergebnisse Ihrer 
Evaluation im Einzelnen (oder in 
einer kompakt zusammengefassten 
Form) ansehen und Sie 
herunterladen und/oder im Internet 
veröffentlichen.
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